
UCHWAŁA NR XV/98/2020
RADY GMINY WIZNA

z dnia 29 stycznia 2020 r.

w sprawie organizacji wspólnej obsługi finansowej dla jednostek organizacyjnych dla których organem 
prowadzącym jest Gmina Wizna

Na podstawie art. 18 ust 2 pkt. 15 w związku z art. 10a pkt 1, 10b ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (  Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z późn.zm.) Rada Gminy Wizna  uchwala, co następuje:

§ 1. Organizuje  się do wspólną obsługę finansową dla jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora 
finansów publicznych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Wizna.

§ 2. Jednostką obsługującą jest Urząd Gminy Wizna.

§ 3. Jednostkami obsługiwanymi są:

1) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Wiźnie;

2) Szkoła Podstawowa w Rutkach;

3) Ośrodek Pomocy Społecznej w Wiźnie;

4) Biblioteka Publiczna w Wiźnie.

§ 4. Jednostka obsługująca zapewnia Jednostkom obsługiwanym obsługę:

1) płacową;

2) z zakresu rachunkowości;

3) z zakresu sprawozdawczości.

§ 5. Do zakresu obowiązków powierzonych Jednostce Obsługującej w ramach wspólnej obsługi należy:

1) prowadzenie obsługi płacowej Jednostek Obsługiwanych, tj. naliczanie wynagrodzeń, zasiłków i innych 
świadczeń należnych pracownikom zatrudnionym w Jednostkach Obsługiwanych, rozliczanie podatku 
dochodowego od osób fizycznych i składek ZUS, sporządzanie zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń dla 
celów emerytalno-rentowych i innych celów, na wniosek pracownika, udostępnianie danych płacowo - 
księgowych do sprawozdań statystycznych sporządzanych przez Dyrektorów Jednostek Obsługiwanych;

2) Prowadzenie zgodnie z ustawą o rachunkowości, ksiąg rachunkowych Jednostek Obsługiwanych na 
podstawie zatwierdzonych przez Dyrektorów Jednostek Obsługiwanych, dowodów księgowych;

3) Dokonywanie płatności (przelewów) z rachunków bankowych Jednostek Obsługiwanych, na podstawie 
zatwierdzonych dokumentów finansowo - księgowych;

4) prowadzenie obsługi finansowo - księgowej Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych Jednostek 
Obsługiwanych;

5) Sporządzanie sprawozdań finansowych i budżetowych Jednostek Obsługiwanych;

6) przygotowywanie dla dyrektorów Jednostek Obsługiwanych materiałów niezbędnych do opracowania 
planu finansowego oraz aktualizowania planu finansowego Jednostek Obsługiwanych;

7) rozliczanie inwentaryzacji składników majątkowych Jednostek Obsługiwanych;

8) współpraca z Dyrektorami Jednostek Obsługiwanych w zakresie realizowanych przez nich projektów 
dofinansowywanych ze środków zewnętrznych, w tym unijnych;

9) współpraca z Dyrektorami Jednostek Obsługiwanych w zakresie przygotowywania danych do Systemu 
Informacji Oświatowej;

10) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo księgowej Jednostek Obsługiwanych.

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Wizna.
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§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

 

Przewodnicząca Rady Gminy 
Wizna

Iwona Grodzka
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